TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD ORGANICA: INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO “SENOR DE

GUALAMITA” — LAMUD 2026

- Solicitud dirigida al director
- Declaracion Jurada
- Partida de nacimiento
. |peErecHo e INscripcion ;Ce”'gca,dood_e ,EStIUd'OS de /150,00 0.03 515000 | Secretaria [ lefede Unidad | sefe de unidad f o
AL EXAMEN DE ADMISION [>€cun@arta Brigina R ' Bate General Administrativa | Académica
- Copia DNI o Carnet de
Extranjeria
- Dos Fotografias Tamario carnet
, Unidad Unidad 03 d_lafs :antes
2 DERECHO DE MATRICULA |- Boleta de Pago S/.130.00 0.02 S/.130.00 Tesoreria o o del inicio de
Académica Académica
clases
CONSTANCIA DE INGRESO - Solicitud dirigida al director s tari Unidad
ecretaria nida . ., ,
3 AL EXAMEN DE Apmision I Boleta de Pago S/.30.00 0.01 S/.30.00 Académica Académica Direccidon 03 Dias
05 dias de
DERECHO DE MATRICULA Unidad Unidad
4 p - Boleta de Pago S/.180.00 0.03 S/.180.00 Tesoreria I, a. I, a. iniciado las
EXTEMPORANEA Académica Académica
clases
- Solicitud dirigida al director
- Constancia de Vacante
DERECHO DE TRASLADO |- Certificado de Educacién Secretaria Unidad 3 Periodo
5 S$/.500.00 0.09 S/.500.00 Direccidon
EXTERNO Superior / / General Académica recdt Vacacional
- Dos Fotografias Tamafio carnet




- Solicitud dirigida al director
- Constancia de Vacante

DERECHO DE TRASLADO |- Certificado de Educacidn Secretaria Unidad B Periodo
6 S/.500.00 0.09 S$/.500.00 Di i
INTERNO Superior / / General Académica reccion Vacacional
- Dos Fotografias Tamafio carnet
- Solicitud dirigida al director
CONVALIDACION DE - Sillabos . .
N . Secretaria Unidad ) ., ,
7 UNIDADES DIDACTICAS |- Certificado de Educacidon S/.50.00 0.009 S/.50.00 L. Direccion 05 dias
. General Académica
(POR U.D.) Superior
- Copia DNI.
PROCESO DE
RECUPERACION DE Unidad Unidad
8 - - Boleta de Pago $/.30.00 $/.0.01 $/.30.00 Tesoreria nidac nidac 01 dia
UNIDADES DIDACTICAS Académica Académica
(PORU.D.)
FICHAS DE PRACTICAS POR
S tari. Unidad Unidad
9 | moDpuLO (por Médulo 02 |- Boleta de Pago $/.20.00 $/.0.004 $/.20.00 ecretaria nidac nidac 01 dia
. Académica Académica Académica
juegos)
- Solicitud dirigida al director
- BoletadeP S tari. Unidad
10 LICENCIA DE ESTUDIOS. oleta de rago $/.200.00 0.037 $/.200.00 ecretarta nidac Direccion 03 dias
- Constancia de Ingreso y/o de General Académica
estudios
. - Solicitud dirigida al director S tari Unidad
11 REINCORPORACION g $/.100.00 0.019 $/.100.00 ecretarta nidac Direccioén 03 dias
- Boleta de Pago General Académica
12 EVALUACION - Solicitud dirigida al director 5/.120.00 0.022 5/.120.00 Secretaria Unidad Unidad 03 Dias
EXTRAORDINARIA (por UD)|- Boleta de Pago B ’ R Académica Académica Académica
EXPEDICION DE SILLABUS |- Solicitud dirigida al director S tari Unidad Unidad
13 g 5/.5.00 0.001 $/.5.00 ecretaria nidac nidac 03 Dias
(por UD) - Boleta de Pago Académica Académica Académica
PERTERRRIEEEAR TEROL solicitud dirigida al director Secretaria Unidad Unidad ,
14 CARRERA PROFESIONAL S/.5.00 0.001 S/.5.00 L. , . , . 03 Dias
(e 1100 - Boleta de Pago Académica Académica Académica
- Solicitud dirigida al director
RECTIFICACION DE - Boleta de Pago S tari Unidad
15 _ g0 $/.50.00 0.009 $/.50.00 ecretaria nidac Direccion 03 dias
NOMBRES Y APELLIDOS |- Partida de Nacimiento General Académica
- Copia Legalizada de DNI
RECORD ACADEMICO |- Solicitud dirigida al director Secretaria Unidad Unidad ,
1c c/2°C Nn Nn NN c/2°C Nn NE Aiae




w I CICLO - Boleta de Pago oiee v e Académica Académica Académica Yo e
RECORD ACADEMICO |- Solicitud dirigida al director
Secretaria Unidad Unidad B
17 I CICLO $/.30.00 0.006 S/.30.00 . , . , . 05 dias
Académica Académica Académica
- Boleta de Pago
RECORD ACADEMICO |- Solicitud dirigida al director S tari Unidad Unidad
18 g $/.35.00 0.007 $/.35.00 ecretaria nidac nidac 05 dias
Il CICLO - Boleta de Pago Académica Académica Académica
RECORD ACADEMICO |- Solicitud dirigida al director Secretaria Unidad Unidad ,
19 S/.40.00 0.007 S/.40.00 . , . , . 05 dias
IV CICLO - Boleta de Pago Académica Académica Académica
RECORD ACADEMICO |- Solicitud dirigida al director S tari Unidad Unidad
20 g $/.45.00 0.008 $/.45.00 ecretaria nidac nidac 05 dias
V CICLO - Boleta de Pago Académica Académica Académica
RECORD ACADEMICO |- Solicitud dirigida al director Secretaria Unidad Unidad ,
21 $/.50.00 0.009 $/.50.00 . , . , . 03 dias
VI CICLO - Boleta de Pago Académica Académica Académica
CONSTANCIA DE - Solicitud dirigida al director S tari Unidad
22 g $/.30.00 0.006 $/.30.00 ecretaria nidac Direccion 03 Dias
PRACTICAS POR MODULO [- Boleta de Pago Académica Académica
CUNOSTANUIA UL .. e e . .
- Solicitud dirigida al director . ) ) » i
23 PRACTICAS MODULARES- S/.150.00 0.028 S/.150.00 Secretaria Unidad Direccion 03 dias
TITLACION - Boleta de Pago
CONSTANCIA DE TRABAJO |- Solicitud dirigida al director S tari Unidad
24 g $/.40.00 0.007 $/.40.00 ecretana nidad Direccion 03 dias
Y/O CRDENCIAL Boleta de Pago General Administrativa
- Solicitud dirigida al director
25 |CERTIFICADO DEESTUDIOS) o\ 1 de Pago $/.100.00 0.019 s/.10000 | Secretaria Unidad Direccion 03 dias
DEL | AL VI CICLO & U ’ B General Académica
Dos Fotografias
FAQUFURN UCRCUTNU ULCL
- Solicitud dirigida al director S tari Unidad
26 | CURSO DE INGLES BASICO g $/.80.00 0.015 $/.80.00 Zcre ar'la Ad nidad Direccion 03 dias
~ON EINES DE TITIUACIOND BOIEta de Pago enera ministrativa
1. Solicitud FUT
2. Certificado de Estudios
Secundaria - Original
3. Partida de Nacimiento Original
4. Certificado de Estudi
er.llca o] ?.su ios 5/.100.00
Superiores — Original
5. Constancias de Experiencias
Formativas en Situaciones reales S/.10.00
de trabajo.
6. Constancia de Egresado S/.30.00




7. Acta de Examen

S/.10.00
Tedrico/Practico /
8. Tramite de Titulacion S/.10.00
9. Derecho de Titulacién S/.10.00
10.D hodeE Teori
: .erec o de Examen Tedrico 5/.250.00
Practico (Jurados)
11. Formato de Titulo S/.70.00
12. Derecho de Colacion S/.50.00
DERECHO POR i S tari Unidad
27 13. Constancia de No adeudar 5/20.00 0.262 s/.1,400.00 | >ecretena nidac Direccion 03 dias
TITULACION 14. Asesoria para Titulacion S/.200.00 Académica Académica
15. 02 Fotografias Pasaporte -
Fondo Blanco
16.E de Suficienci
, .xame? .e uficiencia 5/.550.00
Tedrico Practico
17. Proyecto Examen Tedrico
i . S/.50.00
Practico Tradicional
18.E de trabajod
. xa.rT\en ° r? 2o de S/.40.00
aplicacién profesional
29. Revision de trabajos de
Investigacién
20. Recibo de Pago por derecho
de Inscripcion del Titulo DREP
21. Fotocopia de DNI.
Auntenticados por el Fedatario e
la DREA
22. Sobre Manila tamafio oficio
Total $/.1,400.00
Solicitud dirigida al director Secretaria Unidad . ., ,
28 CERTIFICADO DE ESTUDIOS $/.100.00 0.019 S/.100.00 .. Direccion 03 dias
boleta de pago General Académica
ULCRLCUNU DL
- Solicitud dirigida al Director S tari Unidad
29 AMBIENTACION Y & $/.40.00 0.007 $/.40.00 Aec;e, ara A 2', ac Direccion 01 dia
LITUIZACION DE EQLPAS 1 BO|Eta de Pago cademica cademica
Solicitud dirigida al director Secretaria Unidad . ., ,
30 CONSTANCIA DE EGRESO $/.30.00 0.006 S/.30.00 .. Direccion 04 dias
boleta de pago General Académica




CUNOSTANUIA UL

Solicitud dirigida al director S tari Unidad
31 EXPERIENCIAS & $/.10.00 0.002 $/.10.00 Zcre ar'la A 2', ac Direccioén 05 dias
CARMATIVAS DE boleta de pago enera cadémica
Solicitud dirigida al director Secretaria Unidad . ., ,
32 ALQUILAR DE PROYECTOR S/.50.00 0.009 S/.50.00 , . Direccion 06 dias
boleta de pago General Académica
CUNOSTANACLUIAS DE NU
Solicitud dirigida al director S tari Unidad
33 ADEUDAR BIENES A LA & $/.20.00 0.004 $/.20.00 Zcre ar'la A 2', ac Direccioén 03 dias
INCTITI ICLAN boleta de pago enera cadémica
CERETTE PR - Solicitud dirigida al Director Secretaria Unidad . ., ,
34 AMBIENTACION Y S/.60.00 0.011 S/.60.00 G | Admini . Direccion 03 dias
LITUIZACIQON DE EQLUDNOS - BOIeta de Pago enera mInIStratlva
ALQUILER DE LOZA - Solicitud dirigida al Director S tari Unidad
35 Q g $/.40.00 0.007 $/.40.00 ecretarta nidad Direccioén 03 dias
DEPORTIVA (POR HORA) |- Boleta de Pago General Administrativa
- Solicitud dirigida al director
36 |CERTIFICADO DEMODULOY o - de Pago $/.60.00 0.011 $/.60.00 Secretaria Unidad Direccion 03 dias
PROFESIONAL & o ) o Académica Académica
- Dos fotografias
- Solicitud dirigida al director S tari Unidad
37 BOLETAS DE NOTAS g $/.20.00 0.004 $/.20.00 ecretarta nidac Direccioén 01 dia
- Boleta de Pago General Académica
- Solicitud dirigida al director Secretaria Unidad . ., ,
38 CONSTANCIA DE ESTUDIOS S/.30.00 0.006 S/.30.00 , . Direccion 01 dia
- Boleta de Pago General Académica
ALQUILER CAFETIN - Solicitud dirigida al director S tari Unidad
39 Q g $/.600.00 0.112 $/.600.00 ecretarta nidad Direccioén 01 dia
(DIARIO) - Boleta de Pago General Administrativa
- Solicitud dirigida al director
Secretaria Unidad i ., B
40 VISACIONES DE TITULO |- Boleta de Pago S/.20.00 0.004 S/.20.00 L. Direccion 15 dias
General Académica
- Dos fotografias
- Solicitud dirigida al director S tari Unidad
41 Duplicado de Titulo & $/.300.00 0.056 $/.300.00 ecretaria nidac Direccion 03 dias
- Boleta de Pago General Académica
Revision de Informes de Jefe de Area-Jefe
42 L - Solicitud dirigida al director GRATUITO Secretaria de Unidad Direccion 03 dias
practicas I
Académica
SUPERVISION DE - Solicitud dirigida al Director Secretaria p . ., ,
43 S/.100.00 0.019 S/.100.00 Jefe de Area Direccién 03 dias
PRACTICAS - Boleta de pago General
SUPERVISION DE - Solicitud dirigida al Director S .
t .
44 PRACTICAS FUERADELA | $/.200.00 0.037 $/.200.00 Zcer:e::a Jefe de Area Direccioén 03 dias
PROVINCIA - Boleta de pago
ALQUILER DE TOLDO - Solicitud dirigida al Director S tari
45 Q g $/.10.00 0.002 $/.10.00 ecretaria DIRECTOR DIRECCION 01 dias
INSTITUCIONAL (C/U) - Boleta de pago General




